CONSELHO FEDERAL
DE PROFISSIONAIS DE RELACOES PUBLICAS

INSTRUCAO NORMATIVA N2 20/2025

Dispde sobre o procedimento de emissdo da Carteira
de Identidade Profissional no ambito do Sistema
Conferp e da outras providéncias.

A Secretaria-Geral do Conselho Federal de Profissionais de Rela¢gGes Publicas — Conferp, no uso
das atribuicdes que lhe conferem os arts. 77 e 96-A da Resolucdo Normativa n2 49, de 22 de
marco de 2002, e considerando as disposi¢cdes das Resolucdes Normativas n2 115, de 30 de maio
de 2022, e n2 124, de 25 de junho de 2024,

RESOLVE:

Art. 12 A Carteira de Identidade Profissional, em formato fisico e digital, constitui documento
oficial de identificacdo profissional, com validade em todo o territério nacional, e serd expedida
pelo Conferp conforme modelo padronizado aprovado por ato préprio.

Art. 22 A emiss3do da Carteira de Identidade Profissional esta condicionada:

| — ao deferimento do pedido de registro profissional;

Il —a insercdo e validagdo do registro no Sistema de Gestdo Integrado (SGI) do Banco de Dados
Integrado (BDI);

Il — a regularidade cadastral e financeira do profissional;

IV —ao pagamento prévio da taxa correspondente.

Art. 32 A Carteira de Identidade Profissional contera, no minimo, os seguintes dados:

| — nome civil completo, sem abrevia¢des, ou nome social quando solicitado;
Il — data de nascimento;

Il - filiagcdo, naturalidade e nacionalidade;

IV — fundamento legal da habilitacdo profissional;

V — numero do registro profissional;

VI — nimero do documento de identidade (RG) e 6rgdo expedidor;
VIl — nimero do CPF;

VIl — fotografia recente e colorida;

IX — assinatura do registrado;

X —nome do Conrerp emissor;

XI — data de expedicao;

XIl — nome e assinatura do Presidente do Conrerp emissor;
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Xl = campo facultativo para tipo sanguineo e condi¢ao de doador de 6rgaos;
XIV —indicacdo do curso de graduacdo que originou o registro profissional.

§ 12 Para fins do inciso XIV, a indicacdo da formacdo académica devera observar os seguintes
critérios:

| —indicacdo do tipo de curso superior realizado, especificando-se a denominacgao de “Bacharel”
ou “Tecndlogo”;

Il — indicacdo do nome completo do curso, conforme consta no diploma apresentado;

Il — indicacdo de Relacdes Publicas para os egressos do curso de Comunicacgdo Social — Relacdes
Publicas e do curso de Relagdes Publicas;

IV —indicacdo, entre parénteses, da expressdo “curso conexo”, apds o nome completo do curso
guando realizado em nivel de bacharelado e tecnoldgico, para egressos de cursos superiores
conexos ao bacharelado em Relagdes Publicas, conforme RN n°132, de 31 de outubro de 2025.

§ 22 A Carteira digital devera conter mecanismo de verificacao eletrénica de autenticidade, por
QR Code dinamico ou tecnologia equivalente.

Art. 42 A Carteira serd emitida preferencialmente em formato digital, facultada a emissao da
versao fisica mediante solicitagao expressa do profissional.

Art. 52 Compete ao Conrerp:

| —instruir, analisar e aprovar o processo de registro;

Il —inserir e validar os dados no SGI/BDI;

[l — certificar o pagamento da taxa devida;

IV —encaminhar eletronicamente o pedido de emissdo ao Conferp;

V —acompanhar o processamento da emissdo e comunicar o profissional.

Art. 62 A confeccdo da Carteira, fisica e digital, sera realizada pelo Conferp ou por fornecedor por
ele designado ou contratado.

Paragrafo Unico. E vedada a emissdo por meio diverso do sistema oficial do Sistema Conferp.

Art. 72 A segunda via poderd ser solicitada a qualquer tempo pelo profissional registrado e
adimplente, mediante:

| — requerimento eletrénico;
Il — devolucdo do documento fisico anterior, quando houver, salvo justificativa por extravio;

2
CONFERP | SCS Quadra 2 — Bloco C — Ed. Serra Dourada — Sala 107 — CEP 70317-900 — Brasilia — DF
(61)3224-3183 | conferp@conferp.org.br | www.conferp.org.br



CONSELHO FEDERAL
DE PROFISSIONAIS DE RELACOES PUBLICAS

[l — comprovagao de regularidade financeira;
IV — pagamento da taxa correspondente.

Art. 82 O tratamento dos dados pessoais observara a Lei n? 13.709/2018 (LGPD), sendo vedado
o compartilhamento ndo autorizado ou a utilizagdo para finalidade diversa da identificacdo
profissional.

Art. 92 O valor da taxa de emissdo da Carteira serd definido por Portaria do Conferp, cabendo
aos Conrerps a arrecadacdo e o repasse na forma da RN n2 115/2022.

Art. 10 Fica revogada a Instrugdo Normativa n2 18/2022.
Art. 11 Os casos omissos serdo resolvidos pela Secretaria-Geral do Conferp.

Art. 12 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo no sitio eletrénico do
Conferp.

Brasilia-DF, 13 de novembro de 2025.
Documento assinado digitalmente

. . CLAUDIA PEIXOTO DE MOURA
Claudia Peixoto Moura g “b Data: 13/11/2025 11:53:14-0300
;. Verifique em https:/fvalidar.iti.gov.br
Secretdria-Geral do Conferp
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